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Специалист по кадрам
 

ГБУ "Курганский областной онкологический диспансер"

Требования Высшее образование.

Обязанности • Ведение карточек формы Т-2, составление приказов: прием, перевод, отпуск, увольнение.

• Составление и ведение графика отпусков.

• Ведение трудовых книжек.

• Составление графика повышения квалификации и профессиональной переподготовки для врачей и

среднего медицинского персонала.

• Заключение договоров по учебе, отслеживание учебы.

• Заключение целевых договоров с абитуриентами и ординаторами.

• Заполнение и сдача отчетов по программам: "Парус", ФРМР/ФРМО, СЗВ_ТД, СЗВ-М, СЗВ-СТАЖ, ф.30.

• Работа с наградными материалами.

• Оформление допусков к наркотическим и психотропным веществам, атомной энергетики.

На данный момент вакансия не актуальна.
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