
Адрес вакансии: https://rabota45.online/vacancy/_aview_b78370
Дата обновления вакансии: 26.12.2024

г. Курган, ул. 4-я Больничная, 8/1
Тел. +7 (3522) 542-005
E-mail: rabota-kurgan@yandex.ru

Менеджер по персоналу отдела
кадровой, воспитательной работы
и профессионального обучения
 

Главное управление министерства РФ по делам
гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и
ликвидации последствий стихийных бедствий по
Курганской области

от 25 806 руб.

Требования Высшее образование, стаж работы по специальности не менее 2 лет. 

Обязанности 1. Организация делопроизводства отдела кадров.

2. Планирование и организация работы с архивом по кадровым вопросам.

3. Регистрация, учет и хранение документов, подготовка их к сдаче в архив.

4. Подготовка проектов приказов.

5. Ведение табеля учета рабочего времени. 

Место работы г. Курган, ул. Куйбышева, д. 191

+7 (3522) 47-63-30
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