
Адрес вакансии: https://rabota45.online/vacancy/_aview_b78143
Дата обновления вакансии: 21.11.2024

г. Курган, ул. 4-я Больничная, 8/1
Тел. +7 (3522) 542-005
E-mail: rabota-kurgan@yandex.ru

Администратор
 

Стоматологическая клиника Smile Dent

от 45 000 руб.

Требования Мы приглашаем в наш дружный коллектив администратора! 

Опыт работ с ПК.

Грамотная устная и письменная речь.

Стрессоустойчивость.

Презентабельный внешний вид. 

Условия

График по сменам 6 часов.

Режим работы с 8:00 до 14:00, с 14:00 до 20:00.

Оформление по ТК РФ.

Дружный коллектив профессионалов, лояльное руководство.

Скидки для сотрудника и членов семьи в Клинике.

Возможность обучения и развития внутри компании.  

Обязанности Запись пациентов на приём.

Встреча пациентов и координация в клинике.

Прием/осуществление входящих/исходящих текущих звонков, работа с базой пациентов.

Оформление документации.

Работа в программе 1С, Medods, Word, Excel, знание основ стоматологии.

Работа с кассой и терминалом.

г. Курган, мкр-н Заозерный, 5 мкр-н, д. 1, 1 этаж

 + 7 (3522) 45-04-50, +7-929-227-01-01
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