
Адрес вакансии: https://rabota45.online/vacancy/_aview_b77167
Дата обновления вакансии: 03.09.2024

г. Курган, ул. 4-я Больничная, 8/1
Тел. +7 (3522) 542-005
E-mail: rabota-kurgan@yandex.ru

Менеджер по персоналу
 

Компания "Велес"

Производство и реализация колбасной и мясной продукции.

Требования

Опыт работы менеджером по персоналу не менее 1 года.

Знание кадрового делопроизводства.

Умение работать с большим объемом информации.

Знание трудового законодательства.

Условия

График работы: 5/2 (с 8:00 до 17:00).

Бесплатное питание.

Скидки на продукцию компании.

Обязанности

Поиск и подбор персонала (оценка резюме, первичные собеседования по телефону, обратная связь,

организация очных собеседований с руководителями подразделений).

Оформление приема, перевода, увольнения, все виды отпусков в соответствии с требованиями ТК РФ.

Прием, хранение, заполнение, учет и выдача трудовых книжек и вкладышей к ним сотрудников

компании.

Выдача справок и характеристик сотрудникам компании.

Ведение кадрового архива.

Составление установленной отчетности.

Место работы г. Курган, ул. Омская, д. 82-Е

На данный момент вакансия не актуальна.
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