
Адрес вакансии: https://rabota45.online/vacancy/_aview_b72267
Дата обновления вакансии: 24.08.2023

г. Курган, ул. 4-я Больничная, 8/1
Тел. +7 (3522) 542-005
E-mail: rabota-kurgan@yandex.ru

 
Делопроизводитель
 

МКУ г. Кургана "Жилищная политика"

Условия С 08:30 по 17:30.

Обязанности • Прием входящих звонков по служебному телефону учреждения.

• Осуществление переадресации телефонных звонков по компетенции на руководителей структурных

подразделений или руководителя.

• Внесение данных регистрируемых документов в программу обращений граждан (предприятий).

На данный момент вакансия не актуальна.
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