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г. Курган, ул. 4-я Больничная, 8/1
Тел. +7 (3522) 542-005
E-mail: rabota-kurgan@yandex.ru

 

Главный специалист службы
общего обеспечения
 

ГКУ "Противопожарная служба Курганской области"

от 25 000 руб.

Требования Пользователь ПК. 

Работа с оргтехникой.

Внимательность к деталям. 

Навыки составления отчетности.

Обязанности Работа по комплектованию учреждения кадрами.

Подготовка приказов по личному составу, подготовка трудовых договоров, ведение трудовых

книжек, личных дел.

Учет рабочего времени.

г. Курган, ул. Володарского, д. 65, строение 1
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