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г. Курган, ул. 4-я Больничная, 8/1
Тел. +7 (3522) 542-005
E-mail: rabota-kurgan@yandex.ru

Заместитель главного бухгалтера
 

ГБУ "Курганский областной наркологический
диспансер"

Требования • Навыки работы с программой 1С. В данный момент работаем в 1С: Бухгалтерия государственного

учреждения, редакция 2.0 в облачном сервисе.

• Навыки работы с пакетом офисных программ – Word, Excel, электронная почта.

• Опыт работы бухгалтером/зам.гл.бухгалтера в бюджетном учреждении (желательно медицина).

Обязанности • Ежедневная отработка банковских выписок по двум лицевым счетам (поступление/выбытие

платежей), сверка оборотов по счету 201.11 с выпиской в разрезе КФО/КВР/КОСГУ – приведение в

соответствие проводок. Подшивка банковских документов в журнал операций №2 ежемесячно.

• Ежемесячные отчеты до 5 числа в СВОД-СМАРТ: формы 387М, 738_НП, 773М, 779М, 725М в разрезе

КФО.

• Квартальные отчеты до 7 числа в СВОД-СМАРТ: формы 737М, 738М, 295, 723М, 769М Д и К в разрезе

КФО.

• Контроль кредиторской/дебиторской задолженности, составление отчетов по задолженности по

запросам Учредителя. Проверка оборотов на 302/206 счетах (контроль работы сотрудников бухгалтерии

по этому направлению).

• Выписка доверенностей по запросу/необходимости.

• Еженедельный анализ кассовых расходов на соответствие плану ФХД,формирование

«Технологического анализа» в 1Си исправление в нем ошибок при наличии. Формирование и контроль

проводок по бюджетным обязательствам.

• Подготовка и помощь главному бухгалтеру в сдаче Годового отчета. Замещение гл.бухгалтера на

период отпуска. Частичное исполнение функций бухгалтеров на период нахождения их в

отпуске/больничном.

• Ежегодная подготовка бухгалтерских документов к списанию/архивации свыше 5 лет

хранения/прошедший год.

Еженедельный анализ кассовых расходов на соответствие плану ФХД,формирование

«Технологического анализа» в 1Си исправление в нем ошибок при наличии. Формирование и контроль

проводок по бюджетным обязательствам.

Подготовка и помощь главному бухгалтеру в сдаче Годового отчета. Замещение гл.бухгалтера на

период отпуска. Частичное исполнение функций бухгалтеров на период нахождения их в

отпуске/больничном.

Ежегодная подготовка бухгалтерских документов к списанию/архивации свыше 5 лет

хранения/прошедший год.

Место работы г. Курган, ул. Кирова, д. 78

На данный момент вакансия не актуальна.
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