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Бухгалтер
 

МКУ "Управление по делам гражданской обороны и
чрезвычайным ситуациям"

от 45 000 руб.

Обязанности Ведение бухгалтерского учета по расчетам с поставщиками.

Обеспечение приема и контроля первичных документов, связанных с расчетами с поставщиками.

Формирование реестров дебиторских и кредиторских долгов, которые отражают взаимодействие с

поставщиками.

Контроль над исполнением контрактных обязательств с поставщиками в части оплаты поставок.

Регистрация и анализ счетов на оплату, предоставление их на согласование компетентным

сотрудникам.

Проверка расчетов с поставщиками.

Предоставление необходимых данных о расчетах и документообороте с поставщиками

заинтересованным лицам.

Участие в совершенствовании профильных планов счетов бухучета.

Участие в инвентаризации ТМЦ, получаемых от поставщиков.

Своевременное предоставление ОСВ, книги покупок и продаж (еженедельно и ежемесячно — в

установленный срок). 
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