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Менеджер по работе с тендерами
 

Производственно-коммерческое предприятие
"ТехноСталь"

ООО "Производственно – коммерческое предприятие "ТехноСталь" осуществляет свою деятельность на рынке литых

запасных частей и комплектующих промышленного оборудования. На сегодняшний день наша компания имеет

возможность предложить отливки из: серых, износостойких, хромистых чугунов; углеродистых сталей; легированных,

высоколегированных и жаропрочных сталей; бронз, латуней, алюминия. Имеем возможность оказывать услуги по

механообработке деталей различной степени сложности.

Требования Уверенный пользователь ПК, пакет MSoffice

- Высшее образование.

- Опыт работы с тендерами от 1 года до 3 лет.

- Умение работать с документами, вести деловую переписку.

- Умение анализировать информацию.

Условия График работы: 5/2, с 08:00 до 17:00.

Испытательный срок 2 месяца.

Обязанности - Мониторинг коммерческих и государственных закупок.

- Подготовка, формирование и подача заявок для участия в закупках по 223-ФЗ, 44-ФЗ и иных

коммерческих закупках анализ тендерной документации.

- Взаимодействие с заказчиком/организатором торгов — запрос разъяснений положений

документации.

- Контроль сроков проведения, отслеживание итогов тендеров.

- Прохождение регистрации и аккредитации на ЭТП заказ, оформление ЭЦП и ее сопровождение.

- Осуществление документооборота.

- Деловая переписка с заказчиками.

- Контроль и учет результатов участия в закупках и ведение отчетности.

На данный момент вакансия не актуальна.
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