
Адрес вакансии: https://rabota45.online/vacancy/_aview_b67616
Дата обновления вакансии: 29.10.2021

г. Курган, ул. 4-я Больничная, 8/1
Тел. +7 (3522) 542-005
E-mail: rabota-kurgan@yandex.ru

Делопроизводитель (офис-
менеджер)
 

ООО "Аванте"

Требования Презентабельность. Грамотная речь. Навыки работы с компьютером, стандартными офисными

программами. Желание не только работать, но и развиваться, зарабатывать.

Условия Соискатели без резюме и фото не рассматриваются. E-mail для отправки: Karas.45@mail.ru.

Обязанности Обработка входящей документации. Работа с электронной почтой, телефоном. Помощь руководителю

в оформлении документов.

На данный момент вакансия не актуальна.
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