Azpec BakaHcum: https://rabota45.online/vacancy/_aview_b67522 RABOTAd 5

JaTa o6HoBeHNs BakaHcmu: 03.04.2024

r. KypraH, yn. 4-a bonbHn4Hasn, 8/1
Ten. +7 (3522) 542-005
E-mail: rabota-kurgan@yandex.ru

DenonpoussoaunTtens 3/n He yKa3aHa

IBY "YnpassieHne no obecnevyeHno AeATEIbHOCTH
MpaButenbcTBa KypraHckon obnactun”

Tpe6oBaHusA

Ob6sa3aHHOCTH

Bbicliee npodeccmoHansHoe o6pa3oBaHue 1 CTaxK paboTbl NO CNeLnasbHOCTM He
MeHee 1-ro roga.
BegeHve Aenonpon3BoACTBa B NoJIHOM obbeMe.

- BegeHne nokymMeHTOO60OpOTA.

* YyeT, pernctpauma n pacnpegesieHne BXoaawen 1 Ncxoaawen JOKYMeHTaumn.,

* [lpoBepKa, peAakTMPOBaHVe NCXOAALNX AOKYMEHTOB, pervcTpaumsa JOKYMEHTOB, pacrpeaesieHne
[OKYMEHTOB M0 NoApasaesieHNaM.

» OnpeaeneHne KOHTPOJIbHbIX CPOKOB UCMOMIHEHNA AOKYMEHTOB, KOHTPOJIb MCMOJIHEHMA.

* [oAroToBKa AOKYMEHTOB K apXMBHOMY XPaHEHMIO.

* BegeHwne 31eKTPOHHOM H6a3bl JOKYMEHTOB, COCTAaB/IEHNE KapTOTEK.

* KOMMYHMKALMKM C KypbepCKUMK Cy>XKBamu.

ﬁ r. KypraH, yn.Forons, a. 56

D +7 (3522) 42-90-07
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