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Менеджер по работе с резидентами
 

Фонд "Инвестиционное агентство Курганской области"

Требования
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Высшее или дополнительное профессиональное образование в сфере менеджмента.
 

Условия График работы: 5х2, с 9 до 18 ч.

Обязанности • поиск, оценка перспективности и отбор проектов для размещения в бизнес-инкубаторе

• ведение базы данных резидентов бизнес- инкубатора

• организация площадки для встреч субъектов малого и среднего предпринимательства

• осуществление подготовки к конкурсам для размещение СМП на базе бизнес-инкубатора

(консультирование по вопросам подачи документов для участия в конкурсе по аренде помещения,

прием и проверка документов на конкурс, анализ предоставленных документов, подготовка конкурсной

документации)

• подготовка договоров аренды нежилого помещения: конференц-залов, кабинетов для офисов СМП, а

также соглашений о расторжении договоров

• расчет переменной части арендной платы для субъектов малого предпринимательства,

осуществляющих предпринимательскую деятельность в сфере информационных технологий

• передача резидентам ежемесячных счетов и актов, выставленных за аренду помещений, сбор

подписанных первичных документов

• контроль дебиторской задолженности арендаторов

• подготовка реестров предоставленной имущественной поддержки резидентам, размещение

информации на сайте

Место работы г. Курган, ул. Б.-Петрова, д. 112-А

На данный момент вакансия не актуальна.
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