
Адрес вакансии: https://rabota45.online/vacancy/_aview_b63209
Дата обновления вакансии: 09.09.2021

г. Курган, ул. 4-я Больничная, 8/1
Тел. +7 (3522) 542-005
E-mail: rabota-kurgan@yandex.ru

 
Администратор бизнес-центра
 

Организация

Требования • Грамотная письменная и устная речь.

• Коммуникабельность.

• Уверенный пользователь ПК, знание программы 1С.

• Самостоятельное принятие решений.

Условия • График 5/2, с 8:30 до 17.30.

Обязанности • Подбор потенциальных арендаторов.

• Подготовка документов для заключения договора.

• Подготовка помещений для приема – передачи арендатору с составлением акта.

• Контроль за поступлением арендной платы.

• Составление отчета по аренде для руководства.

• Ведение страниц в соц. сетях.

• Руководство техперсоналом.

• Контроль за чистотой и порядком в арендованных и вспомогательных помещениях.

Место работы г. Курган, ул. Кравченко, д. 55, Бизнес-центр "Виктория"

На данный момент вакансия не актуальна.
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