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Оператор курьерской доставки
 

АО "Почта России"

Требования • Опытный пользователь ПК.

• Коммуникативные навыки.

• Уравновешенность.

• Ответственность.

• Внимательность.

Условия • Трудоустройство по ТК РФ.

• График работы: 2х2.

Обязанности • Прием, обработка, отправка входящих почтовых отправлений, своевременное и правильное внесение

информации о них в информационные системы организации.

• Сортировка отправлений по категориям и маршрутам, в том числе посредством специализированного

программного обеспечения.

• Передача отправлений на маршрут доставки. Прием возвратных отправлений, их обработка и

передача в соответствующую производственную зону.

• Оформление сопроводительной почтовой документации. Ведение кассовых операций и отчетности.

• Телефонные переговоры с получателями и отправителями с целью организации эффективной

доставки почты.

На данный момент вакансия не актуальна.
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