
Адрес вакансии: https://rabota45.online/vacancy/_aview_b62532
Дата обновления вакансии: 05.12.2023

г. Курган, ул. 4-я Больничная, 8/1
Тел. +7 (3522) 542-005
E-mail: rabota-kurgan@yandex.ru

Специалист отдела кадров
 

ГБУ "Курганская БСМП"

Требования Опыт ведения кадрового делопроизводства. Опыт пользователя ПК, 1С:ЗУП.

Обязанности Ведение кадрового делопроизводства в полном объеме (оформление приказов на прием, перевод,

увольнение, отпуск). Оформление трудового договора и дополнительного соглашения. Заполнение,

учет и хранение трудовых книжек. Оформление листков нетрудоспособности.

На данный момент вакансия не актуальна.
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