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Начальник отдела по обеспечению
деятельности управления
 

Управление Министерства юстиции РФ по Курганской
области

Обязанности • Обеспечение и осуществление закупок (контрактный управляющий).

• Подготовка проектов планов и обоснование потребности в государственных капитальных вложениях,

топливно-энергетических, материально-технических ресурсах, автотранспорте.

• Организация работы по эффективному использованию материально-технических ресурсов и

сохранности имущества, улучшению условий труда, материального и социально-бытового обеспечения.

• Судебная защита, представление интересов Управления в органах государственной власти,

государственных, общественных организациях, судах общей юрисдикции и арбитражных судах.

• Контроль за техническим состоянием транспортных средств Управления (выпуск на линию).

• Обеспечение охраны труда.

• Контроль за обслуживанием компьютерного парка и компьютерной сети.

• Контроль за обслуживанием зданий и сооружений.

• Организация первичного бухгалтерского учета, кадрового делопроизводства.

• Осуществление работы по документационному обеспечению деятельности Управления

(комплектование, хранение, учет и использование архивных документов), организация работы с

документами, имеющими гриф «ДСП».

• Прием граждан, обеспечение рассмотрения обращений граждан.

Место работы г. Курган, ул. Гоголя, д. 103

На данный момент вакансия не актуальна.
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