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Ведущий специалист
 

Управление по обеспечению деятельности мировых
судей в Курганской области

Условия Соц. пакет.

Обязанности • Организационно-подготовительные действия в связи с назначением уголовных, гражданских дел и

дел об административных правонарушениях к рассмотрению в судебных заседаниях.

• Прием граждан и представителей юридических лиц.

• Прием, регистрация и передача мировому судье поступившей корреспонденции, в том числе

предложений, заявлений, жалоб, заявлений об отмене судебного приказа, пересмотре заочного

решения, заявлений граждан, поданных в порядке частного обвинения.

• Ведение судебного делопроизводства по уголовным делам: регистрация, учет, хранение дел, учет и

хранение вещественных доказательств.

• Обращение к исполнению вступивших в законную силу судебных актов.

• Выдача документов по запросам.

• Регистрация исходящей корреспонденции.

• Подготовка дел к архивному хранению.

• Работа с отказными материалами.

• Учет и регистрация поступающих жалоб по всем категориям дел, контроль за сроками их

рассмотрения.

На данный момент вакансия не актуальна.
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