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Бухгалтер
 

МБУ "Городской центр культуры и досуга"

25 000–30 000 руб.

Требования - Опыт практической работы, связанной с ведением бухгалтерского учета, не менее одного года.

- Знание программы 1С Предприятие 8.3. (Бухгалтерия государственного учреждения).

Обязанности - Бухгалтерский учет кассовых операций, операций по лицевым и банковским счетам учреждения,

операций по приему платежей через pos-терминал.

- Проверка первичных документов в отношении формы, полноты оформления, реквизитов.

- Составление ежемесячной, квартальной и годовой отчетности по кассовым операциям.

-Подготовка первичных документов для передачи в архив.
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