
Адрес вакансии: https://rabota45.online/vacancy/_aview_b42932
Дата обновления вакансии: 22.10.2021

г. Курган, ул. 4-я Больничная, 8/1
Тел. +7 (3522) 542-005
E-mail: rabota-kurgan@yandex.ru

Руководитель административно-
хозяйственного отдела
 

АО "Почта России"

Требования Опыт работы от 3-х лет.

Обязанности Контроль за надлежащим состоянием объектов.

• Контроль функционирования инженерных систем, энергоснабжение, кондиционирование, вентиляция

и т.д.

• Координация работы службы клининга.

• Жизнеобеспечение офиса.

• Взаимодействие с сотрудниками компании по хозяйственным заявкам.

• Закупки, необходимые для офиса (канц. товары, вода, мебель, и т.д.).

• Составление отчетов о проделанной работе.

На данный момент вакансия не актуальна.
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