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Специалист по закупкам
 

АО "Почта России"

Требования • Высшее образование и стаж работы не менее 1 (одного) года.

• Знание нормативных актов.

• Действующий сертификат на право ведения закупочной деятельности.

Обязанности • Согласование плана закупки, в том числе анализ, согласование в части компетенции на основании

локальных нормативных актов (далее – ЛНА) Общества позиций плана закупок, информации и

документов для включения в проект плана закупок Общества в рамках Федерального закона от

18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» (далее

также – ФЗ № 223-ФЗ, план закупок), изменений для внесения в проект плана закупок.

• Проверка, согласование технического задания, проверка расчета начальной (максимальной) цены

договора, цены договора, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем).

• Проверка, согласование закупочных процедур филиала.

• Размещение запросов о предоставлении ценовой информации в ЕИС.

• Своевременная организация, обеспечение подготовки извещений об осуществлении закупок,

документации о закупках, иных документов, необходимых для осуществления закупок до 500 тыс.

• Проведение процедуры определения поставщика/исполнителя/подрядчика по закупкам до 500 тыс.

• Размещение документов и информации о договоре в Единой информационной системе, на

электронных площадках.

• Участие в сопровождении закупочной деятельности Общества в части обжалования закупок,

уклонения участников от заключения договоров

• Формирование отчетности по направлению деятельности.

На данный момент вакансия не актуальна.
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