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Архивист
 

ГКУ "Государственный архив Курганской области"

Требования 1-я категория.

Условия Соц. пакет. Работа временная. На период декретного отпуска.

Обязанности • Проведение экспертизы ценности документов по личному составу.

• Упорядочение документов с полной научно-технической обработкой дел.

• Подготовка заключений на описи дел постоянного хранения и по личному составу.

• Проведение технической обработки дел личного происхождения.

• Исполнение других обязанностей в соответствии с должностной инструкцией архивиста 1-й категории

отдела комплектования, ведомственных архивов и делопроизводства.

На данный момент вакансия не актуальна.
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