
Адрес вакансии: https://rabota45.online/vacancy/_aview_b18281
Дата обновления вакансии: 28.09.2023

г. Курган, ул. 4-я Больничная, 8/1
Тел. +7 (3522) 542-005
E-mail: rabota-kurgan@yandex.ru

Секретарь учебного отдела
 

Курганский институт железнодорожного транспорта -
филиал ФГБОУ ВО "Уральский государственный
университет путей сообщения" в г. Кургане

Обязанности • Ведет делопроизводство в структурном подразделении высшего образования института.

• Оформляет учебную документацию принятых на обучение студентов (личные дела, студенческие

билеты, зачетные книжки студентов).

• Вносит данные по обучающимся в программе 1С: Управление вузом.

На данный момент вакансия не актуальна.
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