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Специалист по кадрам
 

ГБУ "Курганская областная детская больница имени
Красного Креста"

Требования Высшее образование.

Опыт работы от 1 года, желательно в медицинской организации (штат от 100 человек).

Обязанности Работа с НМО.

Своевременное оформление приема, перевода и увольнения работников.

Выдача справок об их настоящей и прошлой трудовой деятельности.

Оформление трудовых договоров и дополнительных соглашений.

Оформление отпусков.

Ведение трудовых книжек.

Ведение воинского учета.

Оформление листков нетрудоспособности.

Работа в программе "Парус" (10).

На данный момент вакансия не актуальна.
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