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Белобородова  Наталья Александровна 

Адрес: г. Курган ул. Дзержинского д.34 кв.25

Тел. 8-904-949-96-69         
 Е-mail: Netaly.hna@mail.ru
Дата рождения: 06.11.1983  
Образование:

2006-2012гг.
Курганский государственный университет
Факультет :Экономический

Специальность: Экономика и управление на предприятии
Дополнительное образование:

2002г. Курсы ООО «Статус-Плюс»

Специальность: Продавец с компьютерной подготовкой. 1С. Торговля и склад.
Опыт работы: 
03.04.2017 по 21.07.2017
ООО КОНД- Курганский областной наркологический диспансер

Должность: Администратор-кассир                          

Должностные обязанности: Регистрация больных, обратившихся в медицинскую организацию для получения медицинских услуг. Обеспечение хранения и доставку медицинских карт в кабинет врача. Работа на кассе, отчетность.
Сентябрь 2013- октябрь 2016 ООО 
«Микрофинансовая организация Маяк Финанс »
Должность: менеджер по выдаче займов

Должностные обязанности: Консультирование клиентов, оформление документов на выдачу займов, прием, выдача, хранение наличных денежных средств, продажа дополнительных продуктов (вклады, страхование),  работа по взысканию задолженности,  ведение отчетной документации. 
2013г.

 ООО Миранд
Должность: Оператор на выписку 
Должностные обязанности: Консультирование покупателей по ассортименту и ценам, прием заявок и выписка продукции в программе 1С Торговля и склад , контроль отсрочки платежа, ревизии, ведение отчетной документации.

2004-2011г.
  ООО «Детский мир» 
Должность:  Продавец-консультант
Должностные обязанности: Консультирование клиентов, продажа продукции, работа на кассе
Дополнительные сведения: ПК: Microsoft Word, Microsoft Excel, Internet Explorer, сканер, ксерокс, принтер.
 Водительские права категории В.
Личные качества: Вежливость, пунктуальность, стрессоустойчивость, ответственность.
