Резюме

Фамилия: Прусакова
Имя: Кристина
Отчество: Андреевна
Дата рождения: 09.08.87г.
Семейное положение: замужем
Дети: сын 10 лет
Образование: высшее
Специальность: экономист
Учебное учреждение:  КИГМС (Курганский институт государственной и муниципальной службы) 2004-2010г.
Опыт работы:
2007-2012 г. 
Место работы: КПИ ФСБ РФ 
Должность: машинистка, работающая с иностранным текстом.
Обязанности: печать на иностранных языках, ведение делопроизводства, составление отчетной документации, ведение  и архивация документооборота.

2013-2014 г.
Место работы: ООО "РК-Инжиниринг"
Должность: бухгалтер-операционист
Обязанности: первичная документация (прием заявок, оформление счетов, проведение отгрузки, перенос денежных средств, возврат, оформление договоров), работа в 1С версия 8.2.

2015-2016 г.
Место работы: ООО «Курганхиммаш»
Должность: с 20.10.15 – экономист в отделе контроля закупок
С 01.04.16 – экономист материально-технического снабжения
Обязанности: проработка поступающих служебных записок и тех. решений, поиск поставщиков, оформление закупки ТМЦ, оформление договоров, работа в 1С документооборот.

2016-2017 г.
Место работы: ООО "РК-Инжиниринг"
Должность: бухгалтер-операционист
Обязанности: первичная документация (прием заявок, оформление счетов, проведение отгрузки, перенос денежных средств, возврат, оформление договоров), работа в 1С версия 8.2.

2017-2018 г. Реорганизация
Место работы: ООО "РК-Регион"
Должность: помощник менеджера по продажам (+ бухгалтер - операционист)
Обязанности: работа с клиентами, оформление договоров,  сбор заявок,  подбор вентиляционного оборудования,  работа с тех. отделом.
+ первичная документация (прием заявок, оформление счетов, проведение отгрузки, перенос денежных средств, возврат, сопровождение продаж), работа в 1С версия 8.2.
+ кадровое делопроизводство 
+ онлайн касса
+ документооборот,  архивирование 

Навыки: коммуникабельность, обучаемость, ответственность, хорошее знание ПК (Microsoft Word, Microsoft Excel, 1С)
