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Цель: Получить достойную работу
Образование: 
Сентябрь 2008 г. – июль 2013 г. Курганский Государственный Университет специальность – «Специалист таможенного дела и ВЭД» (дневное отделение).
Опыт работы:
Экономист
Март 2015 г. – февраль 2018 г. ООО «ЗЦЛ», г. Курган
[bookmark: _GoBack]Функциональные обязанности:
- заявки на покупки инструмента, списание материальных ценностей;
- ведение отчетности участка;
- ведение документооборота (в 1С), 

Профессиональные навыки:
- Уверенный пользователь ПК, знание офисных программ (1С, Интернет, Эл. почта, Текстовый редактор, Excel, Word);
- Владение офисной техникой (сканер, принтер, факс);
- Знание документооборота;;
- Грамотная устная и письменная речь;

Личные качества:
- коммуникабельность, 
- ответственность,
- внимательность;
- умение работать с информацией;
- организованность.
Дополнительные сведения:
Семейное положение: холост
Дети: нет.
Возможность командировок: да.

