	
	Амошина Оксана Николаевна
Женщина, 47лет, родилась 28 сентября 1975г

+7 (911) 4929476
orl22@mail.ru 

Гражданство: Россия

	Желаемая должность 

	Бухгалтер, экономист
Занятость: полная занятость

График работы: гибкий график, полный день
	

	Опыт работы —22 года



	Ноябрь 2019 по 

август 2022г 

Июль 2007 по ноябрь 2019г
12 лет 
	
	МАДОУ д/с № 11,125 город Калининград
Главный бухгалтер 
Подготовка и сдача бюджетной (бухгалтерской), налоговой и статистической отчетности; 
Ведение бюджетного учета согласно Инструкции 174н, приказа МФ РФ 157 н.

Формирование ежемесячной отчетности по кредиторской и дебиторской задолженности по требованию вышестоящей организации в части целевых субсидий. Контроль за расходованием целевых субсидий. 

Формирование и сдача бухгалтерской и налоговой квартальной отчетности. 

Взаимодействие работы с плановым отделом в части контроля за расходованием бюджетных и внебюджетных средств. 
Планирования и регламентации финансово-хозяйственной деятельности
Разработка внутренних нормативных документов; 
Разработка положений по учетной политике бюджетного учреждения.
Оформлении документов, выполняемых работ , расчетов по заработной плате, правильное начисление и перечисление налогов и сборов в федеральный, региональный и местный бюджеты, страховых взносов в государственные внебюджетные социальные фонды, платежей в банковские учреждения;
Контроль документального взаимодействия и оплаты услуг с поставщиками;
Уверенный пользователь ПК; 

Знание программ 1С различных конфигураций, в том числе зарплату для государственных, автономных и бюджетных учреждений. Сбис , Смарт, Word, Excel, информационно-консультационных: "Консультант", "Гарант"; Главбух. 
Управление персоналом:
- 3 человека в подчинении;
- наставничество по всем видам деятельности, мотивация работников;
- контроль за качественным исполнением обязанностей работниками;

МБУДО «ЦРТ» города Советска Калининградской области 
Главный бухгалтер
Подготовка и сдача бюджетной (бухгалтерской), налоговой и статистической отчетности; 
Ведение бюджетного учета согласно Инструкции 174н, приказа МФ РФ 157 н.

Формирование ежемесячной отчетности по кредиторской и дебиторской задолженности по требованию вышестоящей организации в части целевых субсидий. Контроль за расходованием целевых субсидий. 

Формирование и сдача бухгалтерской и налоговой квартальной отчетности. 

Взаимодействие работы с плановым отделом в части контроля за расходованием бюджетных и внебюджетных средств. 
Планирования и регламентации финансово-хозяйственной деятельности
Разработка внутренних нормативных документов; 
Разработка положений по учетной политике бюджетного учреждения.
Оформлении документов, выполняемых работ , расчетов по заработной плате, правильное начисление и перечисление налогов и сборов в федеральный, региональный и местный бюджеты, страховых взносов в государственные внебюджетные социальные фонды, платежей в банковские учреждения;
Контроль документального взаимодействия и оплаты услуг с поставщиками;
Уверенный пользователь ПК; 

Знание программ 1С различных конфигураций, в том числе зарплату для государственных, автономных и бюджетных учреждений. Сбис , Смарт, Word, Excel, информационно-консультационных: "Консультант", "Гарант"; Главбух. 

Управление персоналом:
- 1человек в подчинении;
- наставничество по всем видам деятельности, мотивация работников;
- контроль за качественным исполнением обязанностей работниками;


	Июль 2000 — Июль 2007
7 лет
	
	  МБУДО ЦРР 
бухгалтер
ведение бухгалтерского и налогового учета;
- расчеты с поставщиками и подрядчиками;
- ведение учета по кассе, книге покупок и книге продаж;
- полное ведение участка заработной платы, ведение авансовых отчетов, 
- работа с банками (платежные поручения, Клиент-Банк, разнос выписок в базу); 
- составление и сдача статистической и налоговой отчетности (ежемесячная, квартальная, годовая)


	Образование

	Высшее

	2009
	Международный университет в Москве (Калининградский филиал)
Финансы и кредит, Экономист

	2005
	Харьковский машиностроительный техникум
Экономика и бухгалтерский учет, экономист

	Ключевые навыки

	Знание языков
	Русский — родной,  Немецкий — базовые знания

	Дополнительная информация

	Обо мне
	Надёжна в работе, убедительна в общении. Умею ставить задачу и контролировать результат. Работать на результат. Обладаю организационными навыками, приветствую рациональное распределение должностных обязанностей работающих сотрудников, оптимизацию труда на участках. Если есть необходимость могу обучать, а так же требовать качественное отношение к труду. Осуществлять любую форму контроля (первичных документов, занесенных в базу данных, на достоверность данных и т.д.) Могу начать работать с нуля, поставить учет. Легко нахожу общий язык с людьми, лояльна, эмоционально уравновешена.


