
Адрес вакансии: https://rabota45.online/vacancy/_aview_b68686
Дата обновления вакансии: 08.05.2024

г. Курган, ул. 4-я Больничная, 8/1
Тел. +7 (3522) 542-005
E-mail: rabota-kurgan@yandex.ru

Специалист отдела кадров
 

ГБУ "Курганский областной наркологический
диспансер"

Обязанности -Кадровое делопроизводство в полном объеме (численность 230 чел.).

- Своевременное оформление приема, перевода и увольнения работников.

- Оформление трудовых договоров и дополнительных соглашений.

- Оформление отпусков (ежегодный, без сохранения заработной платы, по беременности и родам и тд.).

- Ведение трудовых книжек.

- Работа в 1С-ЗКГУ.

На данный момент вакансия не актуальна.
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